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No. Gestién: 62301758 Tipo: COM-RDP

AN AN

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

NIT: 91532531 - DE PAZ MELENDEZ WENDY GABRIELA

Descripcién: Honorarios por Servicios Profesionales prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de agosto de 2025, segln el Contrato
No.82-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-34-2025 y No.GG-A-35-2025.
\ y
-
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 ich i archivo de - Tipo: Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 15,000.00 0.00 15,000.00
Servicio;
Total: 15,000.00
( No. Fecha Descripcion Monto WMonto WMonto ESTADG  RTO RPA 8P  PT
Liquidacién Deduccion Liquido

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )

Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién
(&) (B) © @)
15,000.00 0.00 0.00 0.00

Saldo a la Fecha
(A-B-C+D)

15,000.00

doprltod.

¥

MSc. Evelyn Mariela Escobar Lopez
Encargada de Contrataciones y Adquisiciones
: UDDAF-FONAGRO

MAGA



Factura Pequeno Contribuyente

WENDY GABRIELA, DE PAZ MELENDEZ
Nit Emisor: 91532531
LICDA. WENDY GABRIELA DE PAZ MELENDEZ

14 CALLE A 12-19 RESIDENCIAL PETAPA 2, zona 7, San Miguel
Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15, ZONA 13 /

NUMERO DE AUTORIZACION:

5CBE279A-973C-4136-B508-C595A7AF32AE

Serie: 5C6E279A Niamero de DTE: 2537308470
Numero Acceso/

Fecha y hora de emision: 31-ago-2025 11:34:40
Fecha y hora de certificacion: 07-ago-2025 11:34:41

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Unitrio con

VA (Q)
15,000.00

Descripcion

/Eﬁescuenws Q)

I Servicio | Honorarios por servicios 0.00
profesionales prestados al

Fondo Nacional para la

Reactivacion y

Modernizacion de la

Actividad Agropecuaria -

FONAGRO-, correspondiente

al mes de agosto de 2025,

segin Contrato No. 82-2025.

CANELIOU™

0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Total (Q) /

15,000.00

Otros
Descuentos{Q)

0.00

Impuestos

0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razdn: que se registra para hacer constar que la factura que precede, con Serie: SC6E279A
y Numero de DTE: 2537308470 de fecha 31 de agosto de 2025; emitida por Wendy Gabriela
de Paz Meléndez, ampara el pago por Servicios Profesionales; correspondiente al mes de

agosto de 2025, segun Contrato Administrativo Nimero 82-2025 y Resolucién de Aprobacion

numero: G- 35-2025. Co . Guatemala, 31 de agosto de 2025.

r /)
(f)
Licda. Wendy riela de Paz Meléndez
DPI No. 2010822250

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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CONSTANCIA
CANG-KBD-212-2025

toa

El Infrascnto Secretario, de !a Junta Dlrectiva de{ Colegio de Abogados y Notarios

de Guatema[a, HACE CONSTAR Que de conformldad con el articuto uno de la

Ley del Tfmbre Forense ¥- Tlmbre Notanal decrato feg|slatwo ndmero ochenta y dos

guion noventa’ sels“ (82 96). del Congreso™ de la Republlca de Guatemala, los

Abogados vy Notanos cubren un impuesto €n sy ejercicio profes&onai por medio de
timbres|o estampillas denomlnados segun su clase Y objeto Forense y Notarial,
Asimismo, el amcu!o tres’de 13 Ley mtada indica [a forma 'y modo en que se pagara
dicho m;npuesto En v:rtud de lo antenor se- establece gue los Abogados y Notarios
no- tienen obhgaclon de adhenr tambres en- Ias facturas correspondlentes a sus
honoranos profes&onales En Ia Ley deI Tifbre Forense Y Tmere Notanal establece
que esta dlsposicmn es para los Abogados y Notar!os los: Profesmnales Afines al
Colegio de Abogados y- Notarlos de Guatemala ng- estan sujetos a esta disposicion
por no existir un timbre especn‘” ico para‘el ejel'CiCEO de-sd profesion.

Se extiende la presente a. sollcitud de la- Llcenmada Wendy Gabriela De Paz
Meléndez, el catorce de mayo de das mil vemhcmco

Llc *Aiberto Lu én‘Villagra__ fe
Secretar:o Junta Dlrectlva* T
Colegio de Abogados y Notanos‘*de Guatemala

SA
Elaborado por: MzﬁAlwzurez

|

-

0 calle 15-46 zona 15, Colonla E! Maestro, Edificio de los Colegios Profesionales, Ciudad de Guatemala, C.A.
PEX: {502) 2303-7575 - Email: solicitudes@cang.org.gt
WWW.CANE.OE.Et

“E( agremiado es primero”




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 31 de agosto de 2025 / /

Nombre: Wendy Gabriela de Paz Meléndez

Objeto: Encargada de Seguimiento y Archivo

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y

MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA -FONAGRO-
Reporte a: Coordinadora Administrativa v
Contrato No.: 82-2025
Plazo del Contrato: Del 05 de mayo al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima primera del contrato administrativo niimero
82-2025, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de

;e

actividadeés réalizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR}

1. Verificar que cada una de las areas (Financiera, Administrativa, Servicios
Generales, UTZE, enfre otras que solicite Gerencia), cuenten con la debida
capacitacion, para el ejercicio de sus funciones.

2.. Dar seguimiento, verificar y proponer actualizaciones sobre la.Normativa Intema. |
de FONAGRO, considerando la normativa legal vigente para el efecto. -

3. Dar seguimiento, verificar y proponer actualizaciones sobre el Manual de
Organizacion y Funciones de FONAGRO.

4. Coordinar y dar seguimiento, verificar y proponer con la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacién UTSE, politicas y estrategias de control interno, para
el otorgamiento, seguimiento y liquidacién de proyectos.

5. Organizary brindar seguimiento a [as reuniones virtuales con el Consejo Directivo
derivadas de seguimientos a deficiencias y recomendaciones emitidas por [a
Contraloria General de Cuentas, asi como otras que sean requeridas.




. Llevar un control de las Auditorias y seguimientos realizados por Contraloria
General de Cuentas a FONAGRO, asi como de todas las prémogas que sean
solicitadas para atencion de informacién y seguimiento.

. Brindarle seguimiento al proceso de resguardo de la documentacion
administrativa (fisica y digital), de conformidad a la Normativa establecida para el
efecto y proponer las mejoras que se consideren necesarias.

. Velar por: a) el orden del archivo de FONAGRO, asi como la documentacion

correspondiente. b) Que la documentacion generada en las distintas unidades de
FONAGRO, sea analizada, clasificada y archivada, c) Se informe mensualmente
del estatus de los expedientes a los Coordinadores y a la Gerencia General, para
que se tomen las acciones, respectiva, para lograr asi mantener los expedientes
actualizados. d) Se recopile la documentacidén generada en las oficinas centrales
de FONAGRO para su traslado al archivo semanalmente. e) Se lleve un registro
y control de ingresos y egresos de los expedientes y cualguier documentacion del
archivo que sea solicitada para el personal de FONAGRO.

Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia Ia
Coordinaciéon Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se enviaron recordatorios a las Unidades de FONAGRO para dar cumplimiento
con [a actualizacion de los manuales institucionales.

a. El dia 08 de agosto de 2025, se sostuvo reunion con el Departamento de
Aplicacion del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, para
abordar y dar seguimiento a la creacion de puestos para FONAGRO.

. Se dio seguimiento a los Consejos Directivos efectuados en el mes de agosto de
2025, particulariénté aquéllos relacionados ¢oni I8 réconiefidacioies émitidas
por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de cumplir con lo solicitado.

. Se actualizé el control correspondiente a las auditorias realizadas por la
Contraloria General de Cuentas a FONAGRO, durante el mes de agosto de 2025,

. Se recepcioné documentacion proveniente de las diferentes unidades de
FONAGRO, la cual fue clasificada y archivada en ios lugares correspondientes.

a. Se digitalizé dicha documentacién para su resguardo y facil localizacion.

. Se garantizd el orden del archivo insfifucionat y se atendié adecuadamente la

documentacién ingresada en el mes de agosto de 2025.




a. Toda la documentacion ingresada en el mes de agosto de 2025 fue revisada,
clasificada y archivada conforme a los procedimientos establecidos.

b. Se actualiz6 el registro y control de ingresos y egresos de expedientes que
se encuentran en el area de Archivo, en atencién a los requerimientos del
personal de FONAGRO.

c. Se autoriz6 formularios de solicitud de expedientes con correlativo de Boleta
No. 054 al 063.

d. Se recibi6 informes mensuales de seguimiento de las organizaciones, para el
tramite correspondiente.

e. Se recibio boletas de intereses ingresadas en el mes de agosto de 2025, para
el tramite correspondiente.

6. El viemes, 22 de agosto de 2025, se sostuvo una reunion con personal de la
Comisiéon Nacional Contra la Corrupcién, en seguimiento a las propuestas
planteadas por dicha institucion.

Licda. WENDY GABRIELA DE PAZ MELENDEZ
DPI No. 2010822250101
NiGmero de Teléfono: 4118-1074

Vo. Bo.




